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Identificação do Projeto

Nome do projeto:

Gestor de projeto:

Data:

Fase de Início — Project Charter

✓ Item Responsável Data Notas

■ Objetivo do projeto definido e aprovado

■ Âmbito documentado (o que inclui e o que exclui)

■ Stakeholders identificados e mapeados

■ Sponsor formal identificado e comprometido

■ Restrições de prazo, custo e recursos documentadas

■ Critérios de sucesso definidos e mensuráveis

■ Riscos iniciais identificados

■ Equipa core identificada e disponível

Fase de Planeamento

✓ Item Responsável Data Notas

■ WBS (Work Breakdown Structure) criada

■ Cronograma detalhado com dependências

■ Orçamento detalhado aprovado



■ Plano de comunicação definido

■ Registo de riscos preenchido com plano de resposta

■ Requisitos validados com stakeholders

■ Plano de qualidade definido

■ Kick-off realizado com equipa e cliente

Fase de Fecho

✓ Item Responsável Data Notas

■ Todos os entregáveis aceites formalmente pelo cliente

■ Documentação técnica e funcional entregue

■ Formação de utilizadores realizada

■ Transição para operação / suporte concluída

■ Lições aprendidas documentadas e partilhadas

■ Registo de riscos fechado

■ Equipa desmobilizada e recursos libertados

■ Relatório final de projeto aprovado pelo sponsor

■ Arquivo do projeto concluído

Aprovação de Fecho

Gestor de Projeto Sponsor Cliente



Assinatura: _______________ Assinatura: _______________ Assinatura: _______________

Data: _______________ Data: _______________ Data: _______________


