Checklist de Projeto

Lista de verificacao para inicio e fecho de projeto

gestaodeprojetos.eu GDP-CK-04

Identificacdo do Projeto

Nome do projeto:
Gestor de projeto:

Data:

Fase de Inicio — Project Charter

-

m  Objetivo do projeto definido e aprovado

m  Ambito documentado (o que inclui e o que exclui)

m  Stakeholders identificados e mapeados

m  Sponsor formal identificado e comprometido

m  Restricbes de prazo, custo e recursos documentadas
m  Critérios de sucesso definidos e mensuraveis

m  Riscos iniciais identificados

m Equipa core identificada e disponivel

Fase de Planeamento

.

m  WBS (Work Breakdown Structure) criada
m Cronograma detalhado com dependéncias

m Orcamento detalhado aprovado

gestaodeprojetos.eu - Gestédo de Projetos Pagina 1



m Plano de comunicacéo definido

m  Registo de riscos preenchido com plano de resposta
m  Requisitos validados com stakeholders

m Plano de qualidade definido

m  Kick-off realizado com equipa e cliente

Fase de Fecho

.

m Todos os entregaveis aceites formalmente pelo cliente
m Documentagéo técnica e funcional entregue

m Formacéo de utilizadores realizada

m Transicéo para operagéo / suporte concluida

m LicOes aprendidas documentadas e partilhadas

m  Registo de riscos fechado

m Equipa desmobilizada e recursos libertados

m  Relatorio final de projeto aprovado pelo sponsor

m  Arquivo do projeto concluido

Aprovacao de Fecho



Assinatura: Assinatura: Assinatura:

Data: Data: Data:



